商丘师范学院实验耗材和办公用品入库单标签       附清单      张
	实验室

（基地）
	
	入库内容
	

	发票金额
	
	
	

	验收人员
	
	验收结果
	           

	入库记录
	保管人签名：

         年    月    日


                                                          报账经手人：
** 单张超过1000元以上实验耗材或办公用品的报销票据，需按照以下要求填写入库单。

1. 实验室（基地）：说明用于保存购买物品的实验室（实验基地）名称，

2. 入库内容：说明购买的物品名称和数量，
3. 入库金额：与发票金额要一致，

4. 验收人员：由实验室（实验基地）的工作人员负责进行验收并签字，

5. 验收结果：由负责验收的工作人员填写，填写的内容为“属实”，
6. 入库记录：由保管人负责填写物品入库的时间和保存地点等具体情况，

7. 报账经手人：由负责具体报账工作的人进行填写。

